
	SỞ CÔNG THƯƠNG
PHÒNG...........................................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
            Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



PHIẾU YÊU CẦU SOẠN THẢO, SỬA ĐỔI TÀI LIỆU

	I. Tên tài liệu cần yêu cầu:





	1. Nội dung đề nghị (mô tả rõ):  FORMCHECKBOX 
 viết mới hoàn toàn;  FORMCHECKBOX 
 sửa đổi tài liệu hiện có;
 FORMCHECKBOX 
 khác






	Ngày:...../.../202…
2. CCVCNLĐ đề nghị [
]

	Ngày:...../.../202…
3. Trưởng phòng


	II. Cho ý kiến và Giao nhiệm vụ:

1. Ý kiến:


	2. Giao nhiệm vụ:

- Tên phòng/ CCVCNLĐ được giao thực hiện:

- Ngày phải hoàn thành:......./...../202...

	Ngày:...../.../202…
3. Người giao (Lãnh đạo phụ trách):


	Ngày:...../.../202…
4. Người nhận:



	III. Xem xét/ Phê duyệt nội dung:

	Ngày:...../.../202…
1. ĐẠI DIỆN BIÊN SOẠN

(Trưởng phòng được phân công chủ trì dự thảo)


	Ngày:...../.../202…
2. PHÊ DUYỆT bởi GĐ/ Lãnh đạo phụ trách


� Nếu “Người đề nghị” là Trưởng phòng thì chỉ ký và vị trí “Người đề nghị” và không cần ký vào vị trí “Trưởng phòng” tại ô bên cạnh.





	Mã hiệu: BM.SCT.01.01. Ngày ban hành biểu mẫu: ..../11/2021 
	



