CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BIÊN BẢN HỌP PHÒNG…..
Nhận xét, đánh giá cán bộ, công chức, viên chức và NLĐ năm 20…


Hôm nay, vào lúc ….. tại Sở Công Thương, Phòng….. tổ chức cuộc họp nhận xét, đánh giá cán bộ, công chức, viên chức và NLĐ đề xuất các danh hiệu thi đua, khen thưởng năm 20…..
A. Thành phần cuộc họp gồm:

1. Đ/c ....
2. ....
B. Nội dung

Chủ tọa phổ biến các quy định liên quan: ……
I. Các cá nhân tự nhận xét, xếp loại và các ý kiến góp ý, biểu quyết
1. Đồng chí ...........
- Đọc bản tự nhận xét

- Kết quả tự xếp loại, nhận danh hiệu và khen thưởng:



+ .......
- Tổng hợp ý kiến nhận xét: ....
- Biểu quyết danh hiệu thi đua và khen thưởng: ..... với:


+ .......
2. Đồng chí .....
II. Danh hiệu thi đua và khen thưởng đối với tập thể
Căn cứ các điều kiện, tiêu chuẩn quy định, Phòng.... đề nghị Hội đồng Thi đua - Khen thưởng Sở:

- Tặng (danh hiệu và khen thưởng) cho Phòng....

Biểu quyết: 
Cuộc họp kết thúc vào lúc ..... cùng ngày.
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